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OneDrive instellen op je PC

Stap 1.
Zorg dat je OneDrive hebt geactiveerd (zie handleiding Office 365 instellen voor leerlingen).

Stap 2.

Start Internet Explorer en ga naar http://bit.ly/OneDriveVoorBedrijven en download
OneDriveVoorBedrijven.zip .

Pak dit zip-bestand uit en start één van deze twee installatiebestanden. Windows zal van

zelf aangeven of de Setup.x64.nl-nl of Setup.x86.nl-nl-versie geschikt is voor jouw apparaat.

LET OP: sommige installaties doorlopen niet precies alle onderstaande stappen. Kom je een
afgebeeld scherm niet tegen, blader dan even verder in de handleiding tot je het betreffende
scherm wél ziet.

Na enige voorbereiding start hier de installatie:

] Office

Welkom bij uw nieuwe Office.

U zult hieraan veel plezier beleven. Laten we beginnen.

Volgende

Onderin het scherm zie je waarschijnlijk de melding staan dat de installatie al op de achtergrond
wordt uitgevoerd.

De installatie wordt op de achtergrond uitgevoerd (40%) x

U kunt uw programma's nu gebruiken, maar ga niet offline en start de
computer niet opnieuw op.

Klik op Volgende. De melding mag worden weg geklikt (kruisje).
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http://bit.ly/OneDriveVoorBedrijven

Stap 3.

Op het scherm Office activeren moet je de optie Voer in plaats hiervan een productcode in
kiezen. Wanneer je zonder deze stap probeert aan te melden krijg je verderop een fout-
melding over niet gekoppelde accounts!

x

Office activeren

Als u Office wilt activeren, voert u het e-mailadres in dat is
gekoppeld aan uw Office-abonnement.

=

LET OP: je kunt maar één account per computer(-account) aanmelden!

Stap 4.
Geef hier de productcode van 25 tekens in die in de bestandsnaam van het installatie-

programma zit verwerkt 3VO9N8-W93CC-FQPB8-YOWVF-TVGJ3 en kies Installeren.
>

Uw productcode opgeven

De productcode bestaat uit 25 tekens en bevindt zich meestal in
de productverpakking.

IVONE- WIS CC-FOQPBS -YOWVE-TVGIS | v Installeren

'n wereldschool!

Prinses Julianastraat 66 - 8019 AX Zwolle - Telefoon (088)8507500 - E-mail:info@hetccc.nl - internet: www.hetccce.nl



Stap 5.

Na de installatie van de productcode vervolgen we hier weer onze weg, klik Volgende en ook hier wordt je
aangeboden de film over Office (nogmaals) te bekijken. Klik gerust weer op Volgende.

- X
n O |
Welkom bij uw nieuwe Office.
U zult hieraan veel plezier beleven. Laten we beginnen.
Volgende
Stap 6.
Laten we bij het begin beginnen, kies Aanbevolen instellingen gebruiken, klik Akkoord.
- X

] Office

Laten we bij het begin beginnen.

O %Aanbevolen instellingen gebruikené

Help ons Office te verbeteren. We gebruiken de gegevens die naar Microsoft worden verzonden om de beste software en services voor u te maken en
de gegevens worden nooit gebruikt om u te identificeren of om contact met u op te nemen. We nemen uw privacy ser

2 Nee, bedankt

Privacyverklaring weergeven

Dit product wordt ook geleverd via Automatische updates. Meer informatie

Als u op Akkoord klikt, stemt u in met de gebruiksrechtovereenkomst van Microsoft Office, Gebruiksrechtovereenkomst weergeven Akkoord
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Stap 7.
Omdat we alléén OneDrive installeren, mag je het bekijken van dit filmpje overslaan en op
Volgende klikken.

@ © [ ]

Stap 8.
Om verder te gaan met de installatie van OneDrive moeten we ons aanmelden:
- X
] Office
Wanneer u zich aanmeldt, kunt u uw documenten online opslaan zodat u vrijwel overal toegang hebt tot de
documenten en deze eenvoudig kunt delen. Uw instellingen staan ook online, dus Office wordt altijd weergegeven
zoals u het programma de laatste keer hebt afgesloten.
Meer informatie | Privacyverklaring
Mee, misschien later.
4 Terug naar video -
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Stap 9.

Meld je aan door je emailadres van school in te vullen en klik Volgende. In een volgende
scherm moet je 66k je wachtwoord invullen en klik op Aanmelden...

x X
Met welk e-mailadres wilt u zich aanmelden bij Office? (Als Gebruikers-id:
u al een account voor Office of andere Microsoft-services = @leerling.hetccenl
hebt, kunt u dit hier invoeren.)
Wachtwoord:
m@leerlinghetccenl ||| e q
| Aangemeld blijven
Volgende
5 . Aanmelden
Wanneer u zich aanmeldt zijn uw documenten en instellingen online ic
Meer informatie | Privacyverkiaring
Hebt u geen toegang tot uw account?
© 2012 Microsoft Corporation
Privacy | Juridisch
Stap 10.
We gaan OneDrive instellen, klik Volgende.
- X

] Office

Ontdek OneDrive.

naar de cloud met OneDrive.

bestanden nodig hebben.

Meer informatie

Als u zich aanmeldt bij Office, kunt u documenten opslaan

Met OneDrive hebt u overal toegang tot uw bestanden en
kunt u deze eenvoudig delen met de personen die de

Volgende
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Stap 11.

Geef aan hoe je wilt dat Office eruit ziet (en dan kies je natuurlijk Schoolbenodigdheden...)

en klik Volgende.

] Office

Welkom,

Hoe wilt u dat Office eruitziet?
Rietjes =
Ruiten krabbels

Schoolbenodigdheden

Sterren

Volgende

Stap 12.

In het scherm Alles wordt nu voorbereid wordt gevraagd of je de nieuwe functies wilt bekijken.

~ x

Omdat we enkel en alleen OneDrive hebben geinstalleerd, kies je hier Nee, bedankt.

] office

Alles wordt nu voorbereid.

Office biedt allerlei nieuwe mogelijkheden die we graag laten zien terwijl dingen worden
algerond. Dit is een korte inleiding tot de nieuwe functies.

Voorbeeld bekijken

Nes, bedarki

N

] Office

U kunt aan de slag.

We zijn Kiaar, dus u kunt nu offline gaan als u wilt. Veel plezier]

Het laatste scherm meldt dat de installatie klaar is en we aan de slag kunnen!
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OneDrive synchroniseren met je PC

Stap 1.

Login op www.outlook.com/leerling.hetccc.nl en ga naar het tabblad OneDrive.

@ nieuwe e-mail el

POSTVAKIN

« alle ongelezen aanmij g

TAKEN

Stap 2.

Kies hier de optie synchroniseren.

) OneDrive @ Landstedegroep

Documenten

Welkom bij uw OneDrive voor Bedrijven, de plaats om uw werk op te slaan, te sy ente delen. D zijn privé totdat deze zijn gedeeld. Kiik hier voor meer
informatie. Negeren

@ nieuw 7T uploaden & synchroniseren

Onlangs geopende documenten

Shared with Everyone +s  Ongeveer een uur gek ®8 Leerling -
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Stap 3.
Een popup verschijnt met de optie Nu synchroniseren. Klik deze aan.

OneDrive voor Bedrijven

Documenten

@ nieuw 7% uploaden & synchroniseren  « bewerken  # beheren

v [ nNaam Gewl X

Shared with E -ee Gist -
s “  Deze bibliotheek met uw apparaat voor
snelle toegang synchroniseren.
02 synchroniseren
De OneDrive voor Bedrijven-app zoeken die geschikt is
voor mij
Stap 4.

Afhankelijk van de installatie komt u op één van de twee onderstaande schermen uit. Bij de
eerste wordt de URL naar de OneDrive-bibliotheek automatisch overgenomen door het
synchronisatie-programma.

r N
& Microsoft OneDrive voor Bedrijven @_lg

Bent u er klaar voor om uw OneDrive @ Landstedegroep-documenten te
synchroniseren?

https://studentlandstede-my.sharepoint.com/personal ff====&a& _leerling_hetccc_nl/Documents

U kunt uw documenten vinden onder Favorieten in Windows Verkenner.

De bibliotheek wordt hier opgeslagen:
C\Users\omm=

E Nu synchroniseren i [ Annuleren
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Als u wordt gevraagd welke bibliotheek u wilt synchronsieren. Vul dan de bibliotheek-URL in,
waarbij het grijze deel de login van de leerling is.

Als u goed kijkt is het laatste stuk gewoon het emailadres van de leerling, waarbij de @ en de
punten vervangen zijn door een laag liggend streepje.

https://studentlandstede-my.sharepoint.com/personal/jjansse1234 _leerling_hetccc_nl

r Al
& Microsoft OneDrive voor Bedrijven [

Welke bibliotheek wilt u synchroniseren?

https://studentlandstede-my.sharepoint.(om/persona!/m_leerling_het(ct_nl

U kunt uw documenten vinden onder Favorieten in Windows Verkenner,

De bibliotheek wordt hier opgeslagen:
C\Users\Vim=
Wijzigen

E Nu synchroniseren j [ Annuleren I

Wijzig ook hier (eventueel) de plek waar u wilt dat de bestanden op de computer worden
opgeslagen (knop Wijzigen).

Stap 4.
De bestanden worden gesynchroniseerd, verbreek de verbinding met internet niet!

& Microsoft OneDrive voor Bedrijven l = I ﬁ:_h]

Uw bestanden worden momenteel gesynchroniseerd. U kunt ze zien binnenkomen.

U kunt uw bestanden hier zien:
C\Users"»==\OneDrive @ Landstedegroep

| [ Mijn bestanden weergeven.., ]
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Stap 5.
In de linker kolom van je verkenner (onder Favorieten) staat nu OneDrive @ Landstedegroep

(of OneDrive voor Bedrijven).
Bestanden die je in deze map plaatst, worden automatisch gesynchroniseerd met OneDrive in

Office 365 en evt. met de OneDrive-app (op je iPad).

4 | #@ » Ynse » OneDrive voor Bedrijven » v | ¥y || Zoske OneDrive voor Bed pl
.
Organiseren * In bibliotheek opnemen « Delen met « Branden Nieuwe map =~ [l .@.
S Favorieten Maam Gewijzigd op Type Grootte
Bl Bureaublad @. Shared with Everyone 13-6-2014 0:55 Bestandsmap
& Downloads
%3 Dropbox

& Google Drive
| Recente locaties
& OneDrive

Bl Bureaublad

#& OneDrive voor Bedrijven

m

. Bibliotheken
= Afbeeldingen
3 Documenten
rJ'. Muziek
E Video's | 4

@ Thuisgroep

18 Computer
1 item
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